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Circ. n.252                                                                    Vignola, 27 dicembre 2019  
Prot. n. 17208  

Al personale docente  
Al D.S.G.A. 
Al sito d’istituto 

Oggetto: Attivazione piattaforma Google Suite for Education 
 
Si comunica che a partire da questo anno scolastico (2019/2020) è stata attivata la piattaforma 

Google Suite for Education. 

● Ogni docente in ruolo nel nostro istituto è già dotato di un proprio account di accesso secondo 

le seguenti regole: 

o formato dello username: cognome.nome@istitutolevi.edu.it 

casi speciali:  

● se il cognome è formato da più parole (per esempio: Di Meno) dovrete inserirlo come 

un unico cognome (dimeno.nome@istitutolevi.edu.it) 

● se il nome è composto (per esempio: Pippo Pluto) dovrete usare solo il PRIMO dei 

nomi (cognome.pippo@istitutolevi.edu.it) 

● se nel nome o nel cognome sono presenti accenti (per esempio: Dipiù), essi dovranno 

essere rimossi (dipiu.nome@istitutolevi.edu.it) 

● Se nel nome o nel cognome sono presenti apostrofi (per esempio: D’Annunzio), essi 

dovranno essere rimossi (dannunzio.nome@istitutolevi.edu.it) 

o password: iisLevi2019 

Al primo accesso, il sistema obbligherà l’utente al cambio password. Una volta autenticati si 

avranno a disposizione i classici strumenti Google come la mail (il nuovo indirizzo email istituzionale 

diventerà, a regime, quello utilizzato per default per tutte le comunicazioni), 

Calendar, Hangouts, Drive, ecc…. 

● Ogni docente non di ruolo può chiedere la creazione di un account 

cognome.nome@istitutolevi.edu.it 

Attraverso il suddetto account sarà possibile abilitare anche  CLASSROOM, un 

sistema cloud per la gestione delle classi (forum, verifiche, compiti, ecc…). 

 
 

 
                      

  Il Dirigente Scolastico  
Dott. Stefania Giovanetti 
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